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1. OBJETO

Establecer los lineamientos para el diligenciamiento del formulario digital de vinculacién y
actualizacién de datos por parte de potenciales clientes y proveedores.

2. DIRIGIDO A

Sociedad Fiduciaria, potenciales clientes y proveedores.

3. ALCANCE

Este instructivo contempla los lineamientos para:

- Diligenciamiento del formulario digital de vinculacion y actualizacion de datos por parte de
potenciales clientes y proveedores.

- Documentacién soporte requerida durante el proceso de vinculacion o actualizacion de datos
ordinario.

- Registro y definicion de la informacion a suministrar por el beneficiario final.

4. DESARROLLO DEL INSTRUCTIVO
i. ¢Como ingresar?

Dirijase a la pagina web de la Entidad o a travées de la direccion URL
https://www.fiduagraria.gov.co/ y de clic en la parte superior derecha de la pantalla en el botdn
“Vinculate”:



https://www.fiduagraria.gov.co/
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Administrar tus cuentas y
proteger tu informacién es
nuestra prioridad...

ii. Defina la naturaleza bajo la cual se vinculara

Esto, bajo la definicion de persona juridica que, corresponde a una organizacion o grupo de
personas naturales a la que la ley reconoce personalidad independiente y diferenciada de la de
cada uno de sus miembros o componentes, capaz de ejercer derechos y contraer obligaciones, y
de ser representada judicial y extrajudicialmente o una persona natural, que puede entenderse
como los comerciantes que ejercen una actividad de manera habitual y profesional a titulo
personal, la persona asume a titulo personal todos los derechos y obligaciones de la actividad
comercial que ejerce.

iii. Verifique su identidad

Fiduagraria S.A. no inicia relaciones contractuales o legales con el potencial cliente mientras no
se haya recolectado la informacién necesaria para adelantar el procedimiento del conocimiento
de cliente; verificando la informacion necesaria, en particular la identidad del potencial cliente; y
aprobando la vinculacion de este, como minimo. Para ello, la Sociedad Fiduciaria emplea fuertes
mecanismos de autenticacion, conforme a las instrucciones impartidas por esta Superintendencia
Financiera de Colombia en el Capitulo | del Titulo Il de la Parte | de esta Circular Basica Juridica.

Es por ello por lo que, se hace necesario que tenga a la mano teléfono movil y su documento de
identidad.
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El sistema le solicitara el registro de un numero de celular y la fecha de expedicién de su
documento de identidad y posteriormente, requerira que ingrese un codigo de verificacion que
llegara al buzon de entrada de los mensajes de texto del numero de celular registrado.

FORMULARIO DE VINCULACION Y ACTUALIZACION DIGITAL

dentificacio * Nimero de Identificacién (Sin digito de verificacion) @

e

D e

Tenga en cuenta que, para las personas naturales, el sistema realizard preqguntas de verificacion, las
cuales consisten en la verificacion basada en preguntas reto autenticadas de forma rdpida y precisa.

iv. Defina la calidad bajo la cual se vinculara

Un cliente es toda persona natural o juridica y estructuras sin personeria juridica, con la cual la
Fiduciaria establece y mantiene una relacién contractual o legal para el suministro de cualquier
producto propio de su actividad; esta definicion enmarca a los beneficiarios contractuales y
contratistas derivados de un negocio fiduciario.

Por otra parte, si usted es una persona natural, juridica o estructura sin personeria juridica que
provee o0 abastece de bienes o servicios necesarios a la fiduciaria, para el desarrollo de su actividad
y funcionamiento, a traves de la celebracién de un contrato; debera vincularse o actualizar sus
datos en calidad de proveedor.

Nota: Previo a continuar en las pestanas del formulario digital, verifique que los campos
obligatorios estén diligenciados en su totalidad; los mismos se denotaran con un * en color rojo.
De lo contrario, el sistema no le permitira continuar a la siguiente pestana.

v. Autorizaciones y manifestaciones

Lea atentamente la autorizacion para la consulta en centrales de riesgos, tratamiento de datos
personales, para compartir informacion y la constancia de aceptacion. Si se encuentra de acuerdo
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con las autorizaciones aqui descritas, seleccione de la lista desplegable la opcion “Si”; de lo
contrario, debera seleccionar “No”.

CONSTANCIA DE ACEPTACION

Dejo constancia que he recibido INFORMACION COMPLETA Y SUFICIENTE por parte de Fiduagraria S.A, acerca de las caracteristicas, costos asociados, recomendaciones sobre el manejo y
medidas de seguridad de los productos ofrecidos, asi como los canales dispuestos para presentar PQRD; que he revisado, aceptado y recibido una copia del Reglamento y el Prospecto de
Inversién del Fondo de Inversion Colectiva y al cual me vinculo y acerca de la obligacién de actualizacion de datos y reportes de los aportes realizados

S-Si :]
o

Recuerde que, para recolectar, usar y tratar sus datos personales y sensibles, dentro de las finalidades
legales, precontractuales, contractuales y comerciales relacionadas con los servicios y/o0 productos de
FIDUAGRARIA S.A. y conforme a la politica de tratamiento de datos personales que se encuentra
disponible para su consulta en www.fiduagraria.gov.co seccion Nuestra Compania/Politicas, Planes y
Proyectos debe autorizar la consulta de centrales de riesgo y tratamiento de datos personales.

vi. Persona natural
a. Datos basicos y sociodemograficos

Para su respuesta, haga uso de las opciones disponibles por la Entidad segun el campo
correspondiente. Por ejemplo, dependiendo de si los recursos a administrar o del bien o servicio a
prestar provienen de un origen privado, publico o mixto, debera seleccionar:
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FORMULARIO DE VINCULACION Y ACTUALIZACION DIGITAL

g’ FORMULARIO DE VINCULACION PERSONA NATURAL

| --Ninguno-- :

Recursos Publicos
Recursos Privados
Recursos Mixtas
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Dentro de la informacion general se enmarcan Los siguientes campos:

Ciudad de expedicion del documento de identificacién

Fecha de nacimiento

Pais de nacimiento

Ciudad de nacimiento

Pais de nacionalidad

iReside en Colombia?

Si la respuesta es “No” debera relacionar el tiempo de residencia fuera del pais (Meses).

Numero del teléfono de residencia o celular

Pais de residencia

Departamento de residencia

Ciudad de residencia

Direccion de residencia

Correo electrénico

Ocupacion Principal: Indique si se desarrolla laboralmente como asalariado, independiente,
pensionado, estudiante, hogar, rentista o esta desempleado. En caso de que tenga mas de
una actividad econdmica, su ocupacion principal debera ser coherente con el RUT y su CIIU
principal.

Estado civil

Ultimo nivel educativo alcanzado

Profesién u ocupacion

Codigo de la actividad economica principal ClIU: Ingrese su cédigo ClIU, si no lo conoce
haga clic aqui https://linea.ccb.org.co/descripcionciiu/Camara de Comercio de Bogota.

Para efectos de los clientes o proveedores que desarrollen la actividad econdmica 0010 -
asalariados sera necesario suministrar la siguiente informacion:

Nombre de la empresa o negocio donde labora
Cargo que desempena

Pais empresa o negocio

Ciudad empresa o negocio

Direccion empresa o negocio

Fecha de vinculacion a la empresa

Numero de teléfono o celular empresa o negocio

Tenga en cuenta que, si algun familiar suyo es empleado en Fiduagraria S.A. debera suministrar
los nombres y apellidos completos del funcionario y el parentesco o relacion:


https://linea.ccb.org.co/descripcionciiu/
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* ;Actualmente algiin familiar suyo es empleado en Fiduagraria S.A.? * Parentesco
S-Si .
* Nombre

> =

b. Personas Expuestas Politicamente

Si ha ocupado usted o tiene un asociado, familiar que durante los ultimos dos anos haya ejercido
alguno de los cargos relacionados en el Decreto 830 del ano 2021 emitido por el presidente de la
republica 'y descritos en la siguiente direccion URL para su  consulta
https.//www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=167367 por favor
diligencie el formato de PEP, el cual debera ser adjuntado al final del formulario en el apartado
de documentacion y se encuentra publicado en la pagina web de la Entidad:
https.//www.fiduagraria.gov.co/index.php/quiero-ser-cliente

El concepto de familiar cercano incluye sus familiares hasta sequndo grado de consanguinidad,
primero afinidad y primero civil y se entendera como asociado cercano, a las personas juridicas
que tengan como administradores, accionistas, controlantes o gestores PEPs.

FORMULARIO DE VINCULACION PERSONA NATURAL

-PERSONAS EXPUESTAS POLITICAMENTE (PEP)

* ;Ha ocupado durante los Gltimos dos afos uno de los cargos relacionados en el Decreto 830 del afio 20217 o

S-Si .
* ¢Algiin familiar suyo (padres, espasos, hijos, hermanos, abuelos, cufiados, suegros) ha ocupado durante los Gltimos dos afos una de los cargos relacionados en el Decreto 830 del afo 20217

N-No v
* ¢Es asociado cercano (colegas de trabajo cercanos, asesores, consultores personales) de una persona gue ha ocupado durante los dltimos dos anos uno de los cargos relacionados en el Decreto 830 del ano 2021

N-No v

Si ostenta la calidad de PEP, favor diligenciar el formato de PEP, el cual debera ser adjuntado al final del formulario en el apartado de documentacion.

( -El formulario lo encontraras en: Formulario PEP )

D e


https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=167367
https://www.fiduagraria.gov.co/index.php/quiero-ser-cliente

V7 Fiduagrari

Filial del Banco Agrario

c. Informacion financiera

Debera suministrar los ingresos y egresos mensuales operacionales, evite ingresar estos datos al
cierre contable anual; por ejemplo, si en el ano 2023, obtuvo ingresos por $50.000.000,00 de
pesos, debera dividir este valor en 12 meses e ingresar en el campo $ 4.166.666,66 de pesos.

El valor de los activos y pasivos son totales. Respecto a los otros ingresos, debera expresar las
cifras mensualmente y documentar el concepto de lo mismos; por ejemplo, arrendamientos,
rendimientos en productos financieros o cualquier otro que usted considere necesario conforme a
su realidad financiera.

FORMULARIO DE VINCULACION PERSONA NATURAL

-INFORMACION FINANCIERA

* Ingresos mensuales operacionales * Egresos mensuales
$5.000.000 $2.000.000
* Activo: Pasivos

$0 30

50

* Fecha Corte Informacién Financiera

1/07/2024 & (::I

Recuerde informar la fecha de corte conforme a la cual suministra la informacién financiera.
Adicionalmente, esta debe ser coherente con un soporte de certificado de ingresos que, para
efectos del proceso de vinculacién o actualizacion de datos puede ser un certificado laboral con
vigencia no mayor a 30 dias o ultimo desprendible de nomina o certificado de honorarios o
certificado emitido por el contador publico con copia de la TP del contador documento de
identidad y certificado de la junta central de contadores o fotocopia de la declaracion de renta del
ultimo periodo gravable o certificado de pension como minimo 30 dias de expedido.

d. Transacciones y productos en monera extranjera
Defina si realiza o no transacciones en moneda extranjera y en caso afirmativo, seleccione el o los

tipos de transacciones que realiza tales como pagos, transferencias, exportaciones y la
jurisdiccion:
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-TRANSACCIONES Y PRODUCTOS EN LA MONEDA EXTRANJERA

* ;Realiza transacciones en moneda extranjera? E> * En caso afirmative informar la jurisdiccién
®) 55 Buscar Paises.. Q
N-No

* Tipo de Transacciéon Extranjera Y

Importaciones
Pagos
Servicios

Préstamos

Exportaciones
Inversiones

Transferencias

Otro ,

Asi como, informar en caso de tener productos financieros en el extranjero en la cual tiene derecho
o poder de firma o de otra indole y la jurisdiccion correspondiente.

e. Declaracién tributaria extranjera

Si el usuario tiene responsabilidad fiscal en un pais diferente a Colombia debera suministrar el
numero identificacion tributaria (en adelante TIN) y el pais para el cual contrajo la obligacién.
Tenga en cuenta que, conforme al pais en que se tributa, el TIN tiene una estructura; esta puede
ser consulta en la siguiente URL del portal de Intercambio Automatico de Informacion (AEOI)
https.//web-archive.oecd.org/tax/automatic-exchange/

Es importante mencionar que, con el envio del formulario, el usuario se compromete a informar a
Fiduagraria S.A., sobre cualquier cambio de circunstancias que pueda alterar, modificar o afectar
las responsabilidades fiscales declaradas.

* ;Tiene responsabilidad fiscal en un pais diferente a Colombia?
® 55i

N-No

Pais de responsabilidad Fiscal2 Nro de Identificacion Tributaria Pais2

Buscar Paises Q

Con el envié de este formulario me comprometo a informar a Fiduagraria S.A., sobre cualquier cambio de circunstancias que pueda alterar, modificar o afectar las responsabilidades fiscales declaradas.

D |


https://web-archive.oecd.org/tax/automatic-exchange/
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f. Declaracion de origen de los fondos

Con el propésito de dar cumplimiento a lo senalado en el Estatuto Organico del Sistema Financiero
(Decreto 663 de 1993), en la ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion), las Circulares Externas
de la Superintendencia Financiera de Colombia y demas exigencias de ley, informe cual es el
origen de los recursos o bienes a administrar; por ejemplo, ahorros, salario, la venta de un activo
o cualquier otro que usted considere necesario conforme a su realidad financiera.

g. Documentacion soporte

Por ultimo, debe adjuntar en formato pdf los siguientes documentos:

- Fotocopia legible del documento de identidad

- Certificado laboral con vigencia no mayor a 30 dias o ultimo desprendible de nédmina o
certificado de honorarios o certificado emitido por el Contador publico con copia de la TP
del contador documento de identidad y certificado de la junta central de contadores o
fotocopia de la declaracion de renta del ultimo periodo gravable o certificado de pensién
como minimo 30 dias de expedido.

- Copia del RUT

vii. Persona juridica o estructuras sin personeria juridica

El sistema solicitara ingresar la razon social, tipo y niumero de documento de identificacion; este
ultimo no debe contener el digito de verificacion. Asi como tampoco, debe contener caracteres
especiales tales como guiones o puntos (-.)

identificacior * Namero de Identificacién (Sin digito de verificacién) €@

e (oo

Si se encuentra surtiendo el proceso de actualizacion de datos, el sistema le enviara un cédigo de
verificacion al correo electronico registrado durante el proceso de vinculacidn o el ultimo proceso
de actualizacion de datos:
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Por favor, agregar el codigo que fue enviado a su correo electrénico

> (I

Asegurese de verificar que la informacion registrada en el formulario y la cual corresponde a la
ultima reportada por usted esta actualizada o modifiquela segun la realidad de la empresa bajo
los siguientes términos:

a. Datos generales e informacion demografica

Indique segun corresponda:

- Direccién

- Teléfono o celular

- Correo electronico

- Pais principal del cliente

- Departamento principal del cliente

- Ciudad principal del cliente

- (Codigo de la actividad econdmica principal ClIU: Ingrese su codigo ClIU, si no lo conoce
haga clic aqui https://linea.ccb.org.co/descripcionciiu/Camara de Comercio de Bogota. En
caso de que desarrolle mas de una actividad economica, debera registrar el ClIU principal.

Conforme a la definicion de asociado cercano que, previamente fue definido como las personas
juridicas que tengan como administradores, accionistas, controlantes o gestores PEPs, debera
diligenciar el formato de PEP, el cual debera ser adjuntado al final del formulario en el apartado
de documentacion y se encuentra publicado en la pagina web de la Entidad:
https.//www.fiduagraria.gov.co/index.php/quiero-ser-cliente.


https://linea.ccb.org.co/descripcionciiu/
https://www.fiduagraria.gov.co/index.php/quiero-ser-cliente
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*;Es asociado cercano (administrador, controlante o gestor) de una persor - ha ocupado durante los ultimos dos afios uno de los cargos relacionados en el decreto 830 del afio 20217 €

--Ninguno--

3G

b. Representacion legal

Para el diligenciamiento de esta seccion, es necesario que cuente con la copia de documento de
identidad del representante legal de la compania. EL sistema requerira la siguiente informacion:

- Nombres y apellidos del representante legal

- Tipo de documento de identidad

- Numero de documento de identidad

- Pais de expedicion del documento de identidad

- Fecha de expedicion del documento de identidad

- Fecha de nacimiento del representante legal

- Pais de nacimiento del representante legal

- Nacionalidad del representante legal

- Pais de residencia

- Ciudad de residencia

- Direccidn de residencia

- Teléfono o celular del representante legal

- Fecha inicio de representacion legal: corresponde a la fecha en que inicio la
responsabilidad del cargo.

- Fecha finalizacion de representacion legal: corresponde a la fecha en que finalizo la
responsabilidad del cargo; si mantiene la posicion en la compania, dejar el campo vacio.

- Fecha de vinculacién a la empresa

- Correo electronico del representante legal

Nota: Las secciones de informacion financiera, transacciones y productos en moneda extranjera
de persona juridica o estructuras sin personeria juridica y declaracion de origen de fondos deben
regirse bajo los lineamientos del numeral ¢, d y f “persona natural” del presente instructivo.
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¢. Declaracion de responsabilidad tributaria extranjera

Informe si la compania se constituyd en un pais diferente a Colombia; en caso afirmativo, debera
informar el pais de constitucién e identifique si la empresa obtiene mas del 50% de sus ingresos
de Intereses y dividendos. Por ultimo, Si la compania tiene responsabilidad fiscal en un pais
diferente a Colombia debera suministrar el numero identificacién tributaria (en adelante TIN) y el
pais para el cual contrajo la obligacién. Tenga en cuenta que, conforme al pais en que se tributa,
el TIN tiene una estructura; esta puede ser consulta en la siguiente URL del portal de Intercambio
Automatico de Informacion (AEOI) https://web-archive.oecd.org/tax/automatic-exchange/

-DECLARACION DE RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA EXTRANJERA

* La Persona Juridica se constituyd enun pais diferente a Colombia? Pais de constituci6r

® 55 Buscar Paises Q
N-No

* ¢La empresa obtiene mas del 50% de sus ingresos de Intereses y dividendos?

® 55§
N-No

*Tiene Obligaciones Fiscales Fuera De Colombia?

® 55§
N-No

scall * Nro de Identificacion Tributaria Pais 1

Q

Nro de Identificacién Tributaria Pais2

Buscar Paises... Q

Con el envid de este formulario me comprometo a informar a Fiduagraria S.A., sobre cualquier cambio de circunstancias que pueda alterar, modificar o afectar las responsabilidades fiscales declaradas.

e

d. Composicidn accionaria hasta beneficiario final

Un Beneficiario final corresponde a las personas naturales a las que se refiere el art. 631-5 del
Estatuto Tributario, o cualquier norma que lo modifique o sustituya. En este orden de ideas, el
potencial cliente debe identificar y reportar los beneficiario(s) final(es) de las estructuras sin
personeria juridica o de la persona juridica, asi como de los accionistas y/o asociados de personas
juridicas que tengan directamente mas del 5% del capital social, aporte o participacién del
potencial cliente.

Para ello, el sistema le solicitara informar el nUmero de accionistas, asociados o beneficiarios
finales a incluir:

Accionistas o socios con participacién del capital social Directa o Indirectamente
* Requiere crear algin Socio y/o Accionista?

S-si .


https://web-archive.oecd.org/tax/automatic-exchange/
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Accionistas o socios con participacion del capital social Directa o Indirectamente

Registrar accionistas / socios / beneficiarios directos o indirectos de acuerdo a la resolucion 164 del 2021

Cantidad de Accionistas/Socios que desea agregar?

1

iy
> (@

Por cada tercero debera suministrar la siguiente informacion:

- Nombres y apellidos

- Tipo de documento de identificacion

- Numero de documento de identificacion

- Pais de expedicion del documento de identificacion

- Pais de nacimiento

- Pais de nacionalidad

- Fecha de nacimiento

- Pais de residencia

- Departamento de residencia

- Ciudad de residencia

- Direccidn de residencia

- (Codigo postal de la ciudad de residencia

- Porcentaje de participacion

- Correo Electronico

- ¢Tiene responsabilidad fiscal en mas de un pais?: Si el accionista, asociado o beneficiario
final tiene responsabilidad fiscal en un pais diferente a Colombia debera suministrar el
numero identificacion tributaria (en adelante TIN) y el pais para el cual contrajo la
obligacion. Tenga en cuenta que, conforme al pais en que se tributa, el TIN tiene una
estructura; esta puede ser consulta en la siguiente URL del portal de Intercambio
Automatico de Informacion (AEOI) https://web-archive.oecd.org/tax/automatic-exchange/

e. Documentacion soporte

Por ultimo, debe adjuntar en formato pdf los siguientes documentos:

- Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal con vigencia no superior a
un (1) mes expedido por la Camara de Comercio o documento equivalente

- Copiadel RUT

- Fotocopia del documento de identidad del representante legal

- Fotocopia de la Declaracion de Renta del ultimo periodo gravable


https://web-archive.oecd.org/tax/automatic-exchange/
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- Estados Financieros comparativos certificados o dictaminados con sus respectivas notas, a
la ultima fecha de corte disponible

Si la compania corresponde a una estructura sin personeria juridica las partes que conforman la
estructura sin personeria juridica deberan surtir el proceso de vinculacion individualmente.

Adjuntar documentacion: Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal Archivo Subido

No
A, Cargar archivos O suelte archivos

@

El sistema le notificara el estado de cargue del documento:

Cargar archivos

-~ Beneficios.pdf
el 0.3 MB

Se hacargado O de 1 archivo

Adjuntar documentacion: Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal Archivo Subido
. si
O suelte archivos

&, Cargar archivos
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Una vez finalizado el proceso de vinculacidn o actualizacidn de datos, el sistema le notificara en
pantalla que, el proceso fue culminado con éxito y que en caso de ser necesario, la sociedad
fiduciaria se comunicara con usted.



