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Filial del Banco Agrario

LISTADO DE CHEQUEO
CONTRATACION DERIVADA
PROYECTO APOYO ALIANZAS PRODUCTIVAS

FIDEICOMISO

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS VINCULACION PERSONA NATURAL

Formato de inscripcion y conocimiento de proveedor persona natural o comprador de activos-
1 | SARLAFT original debidamente diligenciado, con firma y huella (para adelantar el frédmite
pueden ir allegando este documento junto con los soportes del mismo via correo electrénico).

2 | Copia cédula de ciudania o documento de identificacién legible.

3 | Rut expedido a partir de 2019.

-Certificado laboral con vigencia no mayor a 30 dias o Ultimo desprendible de ndémina o
certificado de honorarios o certificado emitido por el Contador publico con copia de la TP del
contador y documento de identidad y certificado de la junta central de contadores o fotocopia
de la declaracién de renta del Ultimo periodo gravable o certificado de pensidn como minimo
30 dias de expedido.

-En caso de ser persona natural obligada a llevar contabilidad se deben adjuntar los estados
financieros con notas firmados a la Ultima fecha de corte disponible.

-En caso de no tener ingresos redlizar certificacion con explicacién de la no recepcion de
ingresos.

5 | Informe de visita y/o entrevista

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS VINCULACION PERSONA JURIDICA

Formato de inscripcidén y conocimiento de proveedor persona juridica o comprador de activos-
1 | SARLAFT original debidamente diligenciado, con firma y huella (para adelantar el trdmite
pueden ir allegando este documento junto con los soportes del mismo via correo electrénico).

2 | Copia cédula de ciudadania o documento de identificacién del Representante Legal legible.

3 | Rut expedido a partir de 2019.

4 | Declaracion de renta del Ultimo periodo gravable.

Estados Financieros con notas firmados a la Ultima fecha de corte disponible.

5

6 Certificado de existencia y representacién legal expedido por cdmara de comercio (NO mayor
a 30 dias calendario) contado su vencimiento una vez son radicados en la Fiduciaria.

7 Listado de socios titulares del 5% o mds del capital social, identificando documentos de identidad

y porcentaje de participacién.

8 |Informe de visita y/o entrevista.
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Copia cédula de ciudania o documento de identificacion legible.

Certificados de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional, antecedentes
Disciplinarios, y certificado de Responsabilidad Fiscal de la persona natural, con un tiempo de
expedicién no mayor a 30 dias calendario, anterior a la radicacién de documentos en la
Fiduciaria

Para compraventas: Si cuenta con establecimiento de comercio para el caso de compraventas,
deberd anexar certificado de matricula mercantil, con un tiempo de expedicién no mayor a 30
dias calendario, anterior a la radicacién de documentos en la Fiduciaria.

Certificado de dfiliacién al sistema integral de seguridad social, salud y pensién. (cotizante), con
un tiempo de expedicién no mayor a 30 dias calendario, anterior a la radicacién de documentos
en la Fiduciaria

Términos de referencia o invitacién a presentar propuesta, dicho documento deberd venir
siempre anexo al acta de CDA

Solicitud de elaboracion de contrato suscrita por el Representante Legal de la Asociacion y el
O.L, (para las contrataciones de los O.L suscrita por el EIP). Este documento deberdn remitirlo en
formato PDF editable del cual se pueda extraer la informacion.

Nota: La informacidn que repose tanto en el documento de solicitud de contratacién y el acta
de CDA deberd ser la misma.

Acta del CDA, que debe contener como minimo:

a. Descripcion de medios utilizados para la publicacién del proceso de convocatoria de bienes
o servicios. (fecha de apertura y cierre del proceso fecha de apertura y cierre de la invitacion a
cotizar u ofertar).

b. Criterios de seleccién y aprobacion.

c. Cuadro comparativo de propuestas.

d. Resultados de la votacién

e. Informacién de la persona a contratar (documento de identidad y nombre completo).

f. Valor del contrato, forma de pago, lugar de ejecucién, duracion del mismo y rubro a afectar.
g. Indicacion de la ubicacién del archivo fisico donde reposard la informacién completa del
proceso de seleccion h contratacién, y el encargado de la custodia del mismo.

i. Aprobaciones al acta de acuerdo a lo establecido en el Manual Operativo de P.A PAAP,
avalado por el MADR y delegaciones cuando asistan miembros con voz y voto en la calidad
mencionada.

Nota: La informacién que repose tanto en el documento de solicitud de contratacion y el acta
de CDA deberd ser la misma.

Para las contrataciones de los Operadores Locales se requiere que hagan parte del Registro
Regional de Operadores Locales, por lo cual deberdn remitir la correspondiente certificacion.
Tener presente lo indicado en el Manual Operativo del proyecto, numeral 2.7. OPERADORES
LOCALES (OL) en cuanto a las cantidades de proyectos que pueden tener a cargo.
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Examen Preocupacional (no mayor a 3 anos, siempre y cuando no haya perdido su condicion
9 |de contratista dentro de los Ultimos 6 meses) Resolucion 2346 de 11 de julio de 2007 (para
prestaciones de servicios).

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS CONTRATACION PERSONA JURIDICA

1 | Copia cédula de ciudania o documento de identificacién legible del representante Legal.

PARA EL REPRESENTANTE LEGAL: Certificados de antecedentes Disciplinarios, Responsabilidad
Fiscal, y Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional, con un tiempo
de expedicién no mayor a 30 dias calendario, anterior a la radicacién de documentos en la
2 | Fiduciaria

PARA LA PERSONA JURIDICA: Certificados de antecedentes Disciplinarios y de Responsabilidad
Fiscal, con un tiempo de expedicidén no mayor a 30 dias calendario, anterior a la radicacién de
documentos en la Fiduciaria

Certificado de existencia y representacion legal expedido por cdmara de comercio, o
3 | documento equivalente. (Con un tiempo de expedicion no mayor a 30 dias calendario, anterior
d la radicaciéon de documentos en la Fiduciaria)

Certificacién expedida por el Representante Legal o el Revisor Fiscal (si aplica) de que la persona
juridica estd al dia en los pagos al sistema de Seguridad Social Integral (en los Ultimos 6 meses)
pagos aportes y parafiscales firmada por revisor fiscal o Representante Legal, segin el caso, en
el evento de no tener revisor fiscal, Ley 789 de 2002- Ley 1150 de 2007. Nota: La constancia la
firma el Representante Legal cuando en el certificado de cdmara de comercio aparece que la
Empresa no tiene Revisor Fiscal).

Copia de la cédula de ciudadania, certificado vigente de antecedentes expedido por la Junta
5 | Cenfral de Contadores y copia de la Tarjeta Profesional del Revisor Fiscal (si firma la constancia
de aportes parafiscales).

Autorizacién para la suscripcion del contrato expedida por el érgano social competente,
cuando se requiera en razén a la naturaleza o la cuantia del mismo siempre y cuando exista esta

6 limitante en las facultades del representante legal en el certificado expedido por Cdmara de
Comercio.

7 Términos de referencia o invitacién a presentar propuesta, dicho documento deberd venir
siempre anexo al acta de CDA.
Solicitud de elaboracién de contrato suscrita por el Representante Legal de la Asociacién vy el

8 O.L, (para las contrataciones de los O.L suscrita por el EIP). Este documento deberdn remitirlo en

formato PDF del cual se pueda extraer la informacién. (editable)
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Nota: La informacidn que repose tanto en el documento de solicitud de contratacién y el acta
de CDA deberd ser la misma.

Acta del CDA, que debe contener como minimo:

a. Descripcion de medios utilizados para la publicacion del proceso de contratacion de bienes
o servicios. (fecha de apertura y cierre del proceso fecha de apertura y cierre de la invitacion a
cotizar u ofertar).

b. Criterios de seleccion y aprobacién.

c. Cuadro comparativo de propuestas.

d. Resultados de la votacién

9 | e.Informacioén de la persona a contratar (documento de identidad y nombre completo).

f. Valor del contrato, forma de pago. lugar de ejecucién, duracion del mismo y rubro a afectar.
g. Indicacién de la ubicacién del archivo fisico donde reposard la informacidén completa del
proceso de seleccion h contratacion, y el encargado de la custodia del mismo.

i. Aprobaciones al acta y delegaciones cuando asistan miembros con voz y voto en la calidad
mencionada.

Nota: La informacidn que repose tanto en el documento de solicitud de contratacién y el acta
de CDA deberd ser la misma.

Para las confrataciones de los Operadores Locales se requiere que hagan parte del Registro
Regional de Operadores Locales, por lo cual deberdn remitir la correspondiente certificacién.
Tener presente lo indicado en el Manual Operativo del proyecto, numeral 2.7. OPERADORES
LOCALES (OL) en cuanto a las cantidades de proyectos que pueden tener a cargo.

*DOCUMENTOS OBLIGATORIOS ADICIONALES CASOS ESPECIALES

Certificado registro ICA de material vegetal (Aplica para el caso de compra de material

vegetal).

5 Certificado de Registro ICA del huerto clonal de donde se exirajeron las varetas (aplica para el
caso de confratos de varetas para injertos).

3 Permiso ambiental de la enfidad competente en la que autorizan comercializacién, (para

contratos de adquisicién de madera).

Para contratos de transporte, es indispensable sefalar las condiciones que permitirdn el
4 | adecuado transporte de estos materiales y la reposicidon de los que se dafen) y la habilitacién
para el fransportador expedida por el Ministerio de Transporte.
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